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1. Inscrigcdo em Processo Seletivo do Sistema Bolsa Extensao

Para realizar a inscricdo em processo seletivo no Sistema Bolsa Extensao, acesse o
Portal de Sistemas da UFPR, clique em “Bolsa Extensao - PROEC” e selecione o

perfil “coordenador extensao”:

S
Portal de Sistemas UFPR

) Acesso Externo - SIGA
se dd por aquil A anfiga infranet aos P A— - g@)(
as que dela faziam parte estfio sendo VRS S0 Jae
% Solicitar email @ulpe.br
Bolsas e auxilios / Bolsa Extensdo - PROEC
Bolsa Extensdo - PROEC Q
COEX
Extensdo (Técnica) / - g
Coordenador Extensdo —
Extensdo (Técnico)
Em “Processo Seletivo de Bolsas”, clique em “Iniciar Inscricao”:
Coordenador de Extensao
Inicio
Processo Seletivo de Solicitar Recurso Assinaturas
»

iniciarinscricio © IR mm—"
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O sistema carregara uma pop up. Selecione a opgao do Edital ou Chamada Interna
no qual deseja se inscrever e clique em “Iniciar”:

Iniciar inscricdo Processo Seletivo de Bolsas

Selecione o Edital

EDITAL OU CHAMADA INTERNA N° xx/202x — PROEC — BOLSA XXXXXXXXXXX

O sistema carregara uma nova pagina. Selecione aba por aba e proceda ao
preenchimento da proposta, conforme indicagao a seguir.

1.1 Proposta de Extensao

Para pleitear bolsa para um projeto ou programa de extensao elegivel que coordena,
clique em “Incluir Proposta”:

Inscricdo Bolsa
Inscricdo Processo Seletivo de Bolsas (Extensdo)
Titulo
Coordenador

Documento (CPF ou Passaporte):

Email: backupsiga@ufpr.br
Lotagdo: Secio de Planejamento e Gestio
Setor/Unidade Gestora: Coordenadoria de Extensio
Telefone: (99) 9999-99999

SIAPE:

Proposta de Extensio ProdugBes Intelectuais Extensdo

Proposta de Extensdo

*Por favor, escolha a proposta \

Sera carregada uma pop up, selecione o projeto ou programa para o qual deseja
pleitear a bolsa de extensao, informe a quantidade de bolsas pretendidas e clique
em “incluir’”. Somente estarao disponiveis projetos ou programas elegiveis:

Incluir Proposta de Extensao

*Proposta de Extensdo +
I NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO I he I
*Nimero de Bolsas *
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Caso seja necessario anexar documentos adicionais para a inscricdo da proposta,
como é o caso das bolsas PIBEX, conforme o Edital ou Chamada Interna especifico,
o sistema permitira a inclusdo neste momento. A tela acima, entdo aparecera de
forma assemelhada a seguinte:

Incluir Proposta de Extensao

*Proposta de Extensido +

| NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO | . |

*Numero de Bolsas @

2 -

Seu Programa de extensdo esta alinhado ao projeto "Parana 2040" da Fundagio Araucdria?
Sim
Declaragao Parana 2040

| Browse... | Declaracao.pdf

Somente PDF.

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— K

Os dados inseridos aparecerao listados no item “Proposta de Extensao”:

Proposta de Extensdo

*Por favor, escolha a proposta

Proposta de Extenséo N° Bolsas Acdo

NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO 3 [ x |
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ATENGAO!

O coordenador ou a coordenadora podera solicitar bolsas para todos os
projetos ou programas elegiveis que coordena. No entanto, primeiramente,
precisara concluir a inscricdo do primeiro projeto/programa selecionado para,
posteriormente, acessar o sistema e repetir todos os passos para solicitar
bolsas para outro projeto/programa.

ATENGAO!

A ordem de cadastro das propostas servira como indicacdo da ordem de
prioridade para concessao de bolsas, de acordo com o item 6 e respectivos
subitens do Edital ou Chamada Interna, que pode ser consultado nesta pagina.

7

Nao é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informagéo inserida clicando no “X” em “Ag¢ao”:

Proposta de Extensdo

*Por favor, escolha a proposta

Proposta de Extenséo N° Bolsas Agdo

NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO 3 —_— @

Em seguida, o sistema carregara uma pop up, selecione “Remover”:

Remover

Tem certeza que deseja remover a(s) bolsa(s) solicitada(s) e a PROPOSTA: NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO?

Fechar Remover

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:
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Sucesso!

— B

ApoOs incluir o projeto ou programa elegivel, caso deseje, podera continuar o
processo de inscrigdo posteriormente. Para isso, acesse a pagina inicial do Sistema
Bolsa Extensdao — PROEC e, em “Inscrigdes”, clique na aba “Em Preenchimento”,
localize a proposta correspondente e clique em “Visualizar”:

Inscricbes

Tramitando Em Preenchimento

InscricGes em Preenchimento
10w resultados por pagina Pesquisar:

Titulo 1L status Proposta Programa N° Bolsas Visualizar Excluir

Edital: Edital NOME DO

Proec 2024 - teste
B1 - Ifiscricdio Em preenchimento PROJETO 1 Extensdo 3 — Visualizar m
Cal I

Bolsa 1 : RENATA

Edital: Edital

Proec 2024 - teste e et NOME DO i - ; i
Em preench nto Extensdo Visualiza
I]l—\nscr\cléo PROJETO 2 5

Bolsa 2 : RENATA

£

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior Préximo

1.2 Produgodes Intelectuais

Nesta aba deverao ser inseridos os produtos de extensao registrados no curriculo
Lattes que possuem relagao com a extensao.

Os produtos inseridos serdao utilizados para compor a pontuagdo do
projeto/programa no processo seletivo de bolsa, conforme regras de distribuicao das
bolsas e tabela de pontuacdo anexa ao Edital ou Chamada Interna.

Antes de adicionar os produtos de extensao, certifique-se que seu curriculo lattes se
encontra atualizado. Caso nao esteja, atualize seu curriculo Lattes. No entanto, o
Sistema Bolsa Extensao podera levar até 5 (cinco) dias para importar os dados
atualizados no curriculo.

Para inserir um produto extensionista, clique em “Incluir Producédo Extensionista”:
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e " : n
Proposta de Extensdo Producoes Intelectuais Extensdo

Producodes Intelectuais

PONTUACAO PARA CLASSIFICAGAO NA DISTRIBUICAO DAS BOLSAS (Os produtos serio pontuados iniciando a contagem a partir de 2021)
*Por favor, escolha do seu Lattes as producdes extensionistas. /

Caso alguma produgdo ndo esteja aparecendo, clique no botdo Atualizar Curriculo
Incluir ProdugBo Extensionista &

O sistema carregara uma pop up. Em “Producgao”, selecione o produto extensionista
a ser incluido e clique em “Adicionar”. Para facilitar a localizagado, podera ser digitado
parte do nome ou o nome completo do produto a ser adicionado:

Incluir Producdo Extensionista

*Produgdo *
= ]

*Tipo

*Pontuagio

Incluir Producdo Extensionista

*Produgdo

0s profissionais que atuam no setor de base florestal

[[os ProFIS |

FILMES NANO ESTRUTURADOS DE CELULOSE REFORGADOS COM EXTRATOS DE TECTONA GRANDIS

DESENVOLVIMENTO DE EMBALAGENS ATIVAS COM NANOESTRUTURAS SUSTENTAVEIS

EFEITO DA ADIGAQ DE NANOCELULOSE (CNF) EM ESMALTES PARA UNHAS
AMADEIRA MAGICA |

A PRESENGA DA MADEIRA EM NOSSO DI A DIA, DIALOGOS VIRTUAIS

DESENVOLVIMENTO COMUNICATIVO E A DIVULGAGAD DA ENGENHARIA INDUSTRIAL MADEIREIRA
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Incluir Producdo Extensionista

*Produgio

0s profissionais que atuam no setor de base florestal

*“Tipo
Textos jomais e Revistas (magazine)
*Pontuagio

5

- =3

Caso nao localize o produto extensionista que deseja adicionar, clique
primeiramente em “Atualizar Curriculo” e refaga a busca.

*Por favor, escolha do seu Lattes as produgdes extensionistas.
Caso alguma produgdo ndo esteja aparecendo, clique no botdo Atualizar Curriculo

- Incluir Produgiio Extenslonista 8

Atualizar Curriculo Lattes

Status:

Lattes atualizado com sucesso!

Apos atualizagdo, caso nao encontre, certifique-se de que o produto esta
registrado em seu curriculo Lattes. Caso néo esteja, sera necessario atualizar

o curriculo Lattes. No entanto, o Sistema Bolsa Extensédo podera levar até 5
(cinco) dias para importar os dados atualizados no curriculo.

Os produtos extensionistas inseridos, com suas respectivas pontuagdes, aparecerao
listados abaixo dos botdes “Atualizar Curriculo” e “Incluir Produgao Extensionista”:

Nome da Produgio Tipo Pontuagio Agdo
ANOITE DA MADEIRA Trabalho publicado em anais e congresso 10 ( x |
THE EFFECT OF SANDING ON THE WETTABILITY AND SURFACE 2 QUALITY OF IMBUIA, RED OAK AND PINE WOOD VENEERS Artigo completo publicado em periédico 25 a

Nao é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informagéo inserida clicando no “X” em “Ag¢ao”:

Nome da Produgio Tipo Pontuagio Agdo
ANOITE DA MADEIRA Trabalho publicado em anais e congresso 10 —> E
THE EFFECT OF SANDING ON THE WETTABILITY AND SURFACE 2 QUALITY OF IMBUIA, RED OAK AND PINE WOOD VENEERS Artigo completo publicado em periddico 25 [x ]

Em seguida, o sistema carregara uma pop up, selecione “Remover”:
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Remaover

Tem certeza que deseja remover a PRCIDUQEO: THE EFFECT OF SANDING ON THE WETTABILITY AND SURFACE 2 QUALITY OF IMBUIA, RED OAK
AND PINE WOOD VENEERS?

Fechar Remover

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

—

1.3 Extensao

Nesta aba aparecerao as atividades de extensao registradas no Sistema Extensao.

As atividades extensionistas serdao utilizadas para compor a pontuagdo do
projeto/programa no processo seletivo de bolsa, conforme regras de distribuicao das
bolsas e tabela de pontuacdo anexa ao Edital ou Chamada Interna.

Estas informagdes sdo importadas automaticamente do sistema extensdo, néo
sendo possivel edita-las atualmente.

1.4 Submetendo a Inscrigao

Ap6s finalizar e conferir o preenchimento de todas as abas, clique ao final da pagina
em “Submeter Inscricao”:

— =

O sistema carregara uma pop up, Clique em “Submeter”:
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ATENGCAO - Submeter Inscricdo

Tem certeza que deseja submeter a inscrigio?

o

Apdés a submissao da inscricdo, ndao sera possivel editar (inserir/excluir) as
informagdes adicionadas em cada aba (Proposta de Extensdo, Produgdes

Intelectuais e Extensao). E, na pagina inicial, a proposta passara da aba “Em
Preenchimento” para a aba “Tramitando”:

Coordenador de Extensdo

Inicio
Processo Seletivo de Bolsas Solicitar Recurso Assinaturas
Inscricdes

\ Tramitando Em Preenchimento

Inscri¢bes Tramitando

10w resultados porpagina Pesquisar:

Titulo Status Proposta Programa N° Bolsas Visualizar

Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscricio Bolsa 1:

. ) Relatério Final - VI SEMANA EDESIO PASSOS ~ o
Inscrigdo Submetida Extensdo 3 Visualizar
RENATA (2023)
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior Proximo
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2. Solicitagao de Recurso

Para entrar com recurso frente ao resultado provisério dos programas e projetos de
extensao contemplados e em lista de espera referente as bolsas de extensao,
acesse o Portal de Sistemas da UFPR, clique em “Bolsa Extensao - PROEC” e

selecione o perfil “coordenador extensao”:

T
Portal de Sistemas UFPR
*) Acesso Externo - SIGA
©
R <. - o ®
4 Sokatar email @ulpebr
o Bolsa Extensdo - PROEC
Bolsas e auxilios 2 o= .
Bolsa Extensao - PROEC @

COEX
Extensdo (Técnica) /

Coordenador Extensdo 1

Extens3o (Técnica)

Em seguida, em “Solicitar Recurso”, clique em “Acessar”:

Coordenador de Extensdo

Inicio

Processo Seletivo de Bolsas

Iniciar Inscrigio @

Solicitar Recurso
a

Assinaturas
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O sistema abrira uma nova tela. No campo “Editais Disponiveis”, localize a Edital ou
Chamada Interna a que esta concorrendo e clique em “Solicitar Recurso”:

Coordenador de Extensdo

Editais Disponiveis
Tipo da
Bolsa

rojetos de 3o da UFPR, do distribuir bolsas d 3 2024 para 1di raduacio ou de

EDITAL N* 03/2024 - PROEC - BOLSA Este edital é direcionado 20s
EXTENSAO nivel técnico da instituic3o.

Recursos

Edital

O sistema carregara uma pop up. Preencha de acordo com as orientagdes contidas
abaixo e clique em “Solicitar Recurso”:

Coordenador de Extensdo

Solicitar Recurso

Edital: EDITAL N* 03/2024 - PROEC - BOLSA EXTENSAO *

Proposta:
I SELECIONE O NOME DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTEN&AO PARA O QUAL PRETENDE SOLICITAR RECURSO

Assunto:
I RECURSO CLASSLFICA(;AO EDITAL OU CHAMADA INTERNA DE BOLSAS

L
<
—

Mensagem:
@ @ @B I|[Fote - |Tamanho -|® 2 & W[z 2 =mal=

ESCREVA O MOTIVO PELO QUAL DESEJA ENTRAR COM RECURSO, JUSTIFIQUE E APRESENTE EVIDENCIAS PARA A REVISAO DA CLASSIFICAGAO/PONTUAGAO.

Carateres (induindo HTML): 03000

Anexos (mix. 20mb):
1= SE DESEJAR, ADICIONE DOCUMENTOS QUE COMPLEMENTEM O RECURSO *

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— K
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O recurso inserido aparecera no campo “Recursos” com a situagao “Em Analise”.
Caso queira visualizar o recurso, clique em “Visualizar”:

Coordenador de Extensdo

Editais Disponiveis

Tipo da
N

ome. DescrigSo Pty
EDITAL N* 03/2024 - PROEC - BOLSA Este edital projetos de Jo da UFPR, do di bolsas de 3 2024 tud: de Extensio
EXTENSAO nivel técnico da instituicdo.
Recursos
Edital Assunto Situagio

EDITAL N* 01/2023 - PROEC - BOLSA EXTENSA0 2023 Importaclo de Producio do curriculo Lattes EM ANALISE
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3. Implementacao de Bolsa

Para implementar a bolsa extensdo no Sistema Bolsa Extensao - PROEC, deverao
ser seguidos os seguintes passos:

Passo 1: Coordenadora ou coordenador do projeto/programa devera cadastrar o
plano de trabalho, indicar estudante bolsista e orientadora ou orientador.

Passo 2: Estudante bolsista devera informar dados bancarios e assinar o Termo de
Compromisso de Bolsista e, caso exigido no Edital, demais documentos
complementares (a exemplo de bolsas PIBEX).

Passo 3: Orientadora ou orientador devera assinar o Termo de Compromisso de
Bolsista e, caso exigido no Edital, demais documentos complementares (a exemplo
de bolsas PIBEX).

Passo 4: Coordenadora ou coordenador do projeto/programa devera assinar o
Termo de Compromisso de Bolsista e, caso exigido no Edital, demais documentos
complementares (a exemplo de bolsas PIBEX).

Os passos 1 a 4 deveréao ser realizados conforme cronograma constante no Edital
ou Chamada Interna.

3.1 Coordenacgao do Projeto/Programa

3.1.1 Localizando a proposta para implementagao da bolsa

Para implementar a bolsa contemplada, de acordo com o resultado definitivo do processo
de selecdo de bolsa de extensdo, acesse o Portal de Sistemas da UFPR, clique em “Bolsa
Extensao - PROEC” e selecione o perfil “coordenador extensao”:

Portal de Sistemas

®

O acesso ao SIGA e aos sisternas UFPR agora se dd por aquil A anfiga infranet aos el
= ~

poucos estd sendo descontinuada e os sistemas que dela faziam parte estfio sendo
gradativamente atualizados
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Bolsas e auxilios Bolsa Extensao - PROEC

» Bolsa Extensdo - PROEC

Bolsa Extensdo - PROEC o
Bolsa Extensdo - PROEC

COEX
Extensdo (Técnica) /

Coordenador Extensdo =
Extensdo (Técnico)

Em seguida, localize o projeto/programa que foi contemplado com a bolsa e clique
em “Visualizar’. Note que, caso seu projeto/programa de extensdo tenha sido
contemplado com bolsa, o status estara como “Indicagao de Orientador”:

Inicio
Processo Seletivo de Bolsas Solicitar Recurso Assinaturas
v
Inscricbes
Tramitando Em Preenchimento

Inscriges Tramitando

16w resultados porpagina Pesquisar:

Titulo 1L status Proposta Programa N° Bolsas Visualirs”

Relatdrio Final - VI SEMANA EDESIO PASSOS _ ] .
(2023) Extensdo 3 Visualizar

Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscricdo Bolsa 1 L .
: Indicacdo do Crientador
—

O sistema carregara nova pagina. Na aba “bolsas” € possivel visualizar, do total de
bolsas pleiteadas, quantas foram contempladas e quantas nao foram:
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Inscrigdo Bolsa
Inscri¢do Processo Seletivo de Bolsas (Extensio)

Titulo

Edital: Edital Proec 2024 - teste 01 - Inscricdo Bolsa 1: REM

Coordenador

Documento (CPF ou Passaporte):
Email:

Lotac3o:

Setor/Unidade Gestora:
Telefone:

SIAPE:

Proposta de Extensdo Producdes Intelectuais Extensio Plano de Trabalho

Bolsas

Orientador

CONTEMPLADA

CONTEMPLADA

GERADA

3.1.2 Inclusao do Plano de trabalho do bolsista
3.1.21 Bolsa Programa Extensdo UFPR

Para iniciar o processo de implementacdo de bolsa, cliqgue na aba “Plano de
Trabalho” e, em seguida, em “Incluir Plano de Trabalho™:

Proposta de Extensédo Producdes Intelectuais Extensdo Plana de Trabaiha Bolsas
Plano de trabalho /

[ Incluir Plano de Trabalho 8

5 a0 = & incivio d Quanto ao
Titulo do o Quanto ao principio Qu.-n'n.ao o Qua;n n?n p.r‘lnl:lplo a beineinin g0
Metodologia/Sintese doImpacto e principioda Quantoaoprincipioda Indissociabilidade entre ot s

Eife de pObietieos de Atividades onogipns Transformagéo Interacdo Interdisciplinaridade? Ensino, Pesquisa e

Trabalh 4 = it
e Social? Dialégica? Extensdo? rmagao do

estudante?

ATENGAO!

Para cada bolsa contemplada, devera ser inserido um plano de trabalho, mesmo
se as atividades a serem executadas pelas ou pelos bolsistas forem iguais.

O sistema carregara uma pop up. Preencha os dados de acordo com a orientagao a
seguir e clique em “Adicionar”:
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Incluir Plano de Trabalho

*Titulo do Plane de Trabalha
DESCREVA UM TITULO. O TITULO ESCOLHIDO APARECERA NO “TERMO DE COMPROMISSO DE BOLSISTA”

*Metodologia/Sintese de Atividades

ESCREVA QUAIS SERAO AS ATIVIDADES E COMO SERAO DESENVOLVIDAS PELA OU PELO BOLSISTA.

*Quanto ao principio do Impacto e Transformacdo Social?

ESCREVA DE QUE FORMA AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE PRINCIPIO EXTENSIONISTA DE ACORDO COM O TEXTO JA CADASTRADO NA ABA
“PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS” DA PROPOSTA DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO NO SISTEMA

EXTENSAO. i

*Quante ae principio da Interdisciplinaridade?

ESCREVA DE QUE FORMA AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE PRINCIPIO EXTENSIONISTA DE ACORDO COM O TEXTO JA CADASTRADO NA ABA
“PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS” DA PROPOSTA DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO NO SISTEMA

EXTENSAO. P

*Quanto ae principi formacio do
ESCREVA DE QUE FORMA AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE PRINCIPIO EXTENSIONISTA DE ACORDO COM O TEXTO JA CADASTRADO NA ABA
“PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS” DA PROPOSTA DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO NO SISTEMA
EXTENSAO.

4

*Objetivos

ESCREVA QUAIS OBJETVOS DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO SERAO ATINGIDOS POR MEIO
DO DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES PELA OU PELO BOLSISTA.

*Cronograma

INFORME A DATA DE IN[CIO E FIM DO PLANO DE TRABALHO, PODENDO SER DETALHADO POR
ATIVIDADE OU NAO. O CRONOGRAMA DEVERA ESTAR DE ACORDO COM O PERIODO DE VIGENCIA DA
BOLSA EXTENSAO 2024 (01/05/2025 A 31/12/2025).

*Quanto ao principio da Interacio Dialagica?

ESCREVA DE QUE FORMA AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE PRINCIPIO EXTENSIONISTA DE ACORDO COM O TEXTO JA CADASTRADO NA ABA
“PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS” DA PROPOSTA DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO NO SISTEMA

EXTENSAO. P

*Quanto ao principio da entre Ensino, i

ESCREVA DE QUE FORMA AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS CONTRIBUIRAO PARA
ATENDIMENTO DESTE PRINCIPIO EXTENSIONISTA DE ACORDO COM O TEXTO JA CADASTRADO NA ABA
“PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS” DA PROPOSTA DO PROJETO OU PROGRAMA DE EXTENSAO NO SISTEMA
EXTENSAO.

¥

— E=1

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— B

As informacdes inseridas aparecerao listadas abaixo do botdo “Incluir Plano de

Trabalho”:

PropostzdeBviensio  Produglesintelectuals  Extensdn

Boisas

Plano de trabalho

Quanto ao principio
Titulo do Plano Metodologia/Sintese dolmpactoe

Objetivos Cronograma

de Trabalho de Atividades Transformacdo
Social?

ESCREVA DE QUE
INFORME A DATA  FORMA AS ATIVIDADES
DE INICIO E FIM ASEREM
DO PLANO DE DESENVOLVIDAS

ESCREVA QUAIS TRABALHOD, CONTRIBUIRAO PARA
DESCREVAUM  OBJETVOS DO PODENDO SER ATENDIMENTO DESTE
TITULO. O PROJETO OU ESCREVA QUAIS DETALHADO POR  PRINCIPIO
TiTULD PROGRAMA DE ATIVIDADE QU EXTENSIONISTA DE
ESCOLHIDO EXTENSAQ SERAOD SR AT,N‘DADES NAO.O ACORDO COM O
APARECERA NO  ATINGIDOS POR MEIO EEoND R CRONOGRAMA TEXTO JA
TTERMO DE Do s e e DEVERA ESTAR DE CADASTRADO NA ABA
COMPROMISSO  DESENVOLVIMENTO QUEELO BOLSISTA. ACORDOCOMO  ?PRINCIPIOS
DE BOLSISTA DAS ATIVIDADES PELA PERIODO DE EXTENSIONISTAS? DA
QU PELO BOLSISTA. VIGENCIA DA PROPOSTA DO

BOLSAEXTENSAQ PROJETO OU

2024 (01/05/2024 PROGRAMA DE

A31/12/2024].  EXTENSAONO
SISTEMA EXTENSAO.

incluir Plsna de Trabae

Quanto ao principio  Quanto ao principlo
Quanto ao principio da da Indissociabilidade do impactona
Interdisciplinaridade? entre Ensino, formagdo do

Pesquisa e Extensdo? estudante?

Quanto ao principio
da Interagdo
Dialégica?

FORMA AS ATIVIDADES
ASEREM ESCREVA DE QUE FORMA A SEREM ASEREM
DESENVOLVIDAS AS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS DESENVOLVIDAS
CONTRIBUIRAO PARA  DESENVOLVIDAS CONTRIEUIRAO PARA CONTRIBUIRAQ PARA
ATENDIMENTO DESTE CONTRIBUIRAQ PARA Crp e ATENDIMENTO DESTE
PRINCIPIO ATENDIMENTO DESTE Siicio PRINCIPIO
EXTENSIONISTA DE PRINCIPIO EXTENSIONISTA EXTENSIONISTADE EXTENSIONISTA DE
ACORDO COM O DE ACORDO COM O TEXTO ACORBE T RS ACORDO COMO
TEXTO JA JACADASTRADO NA ABA? R TEXTO JA
CADASTRADO NAABA PRINCIPIOS ABA 7PRINCIPIOS CADASTRADO NA ABA
PRINCIPIOS EXTENSIONISTAS? DA EXTE‘NSIONISTAS’ DA IPRINCIPIOS
EXTENSIONISTAS? DA PROPOSTA DO PROJETO . EXTENSIONISTAS? DA

PROPOSTA DO
PROPOSTADO OU PROGRAMA DE PROPOSTA DO

pu PROJETOOU

PROJETO OU EXTENSAQ NO SISTEMA PROGRAMA DE PROJETO OU
PROGRAMA DE EXTENSAQ. PN HD PROGRAMA DE
EXTENSAO NO CETEMA TR EXTENSAQ NO
SISTEMA EXTENSAO. & SISTEMA EXTENSAQ.
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Nao é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informacéo inserida clicando no “X” em “Acao”:

PropostadeBuiensio  Poduglesintelectuals  Brensdn  PlanodeTambalio  Boisas

Plano de trabalho

incluir Plsna de Trabae

Quanto ao principio  Quanto ao principlo
Quanto ao principio da da Indissociabilidade do impactona
Interdisciplinaridade? entre Ensino, formagdo do

Pesquisa e Extensdo? estudante?

Quanto ao principio

dolmpactoe
de Trabalho e de Atividades Cromograma Transformacdo

Social?

Quanto ao principio
da Interagdo
Dialégica?

Titulo do Plano Metodologia/Sintese

ESCREVA DE QUE ESCREVA DE QUE ESCREVA DE QUE ESCREVA DE QUE
INFORME A DATA  FORMA AS ATIVIDADES FORMA AS ATIVIDADES. FORMA AS ATIVIDADES FORMA AS ATIVIDADES
DE INICIO E FIM ASEREM ASEREM ESCREVA DE QUE FORMA ASEREM
DO PLANO DE DESENVOLVIDAS DESENVOLVIDAS AS ATIVIDADES A SEREM SatEN DESENVOLVIDAS
ESCREVA QUAIS TRABALHOD, CONTRIBUIRAO PARA  CONTRIBUIRAO PARA  DESENVOLVIDAS DESENVOL\”?AS CONTRIBUIRAD PARA
DESCREVAUM  OBJETVOS DO PODENDO SER ATENDIMENTO DESTE  ATENDIMENTO DESTE COMTRIBUIRAO PARA e ATENDIMENTO DESTE *
TITULO. O PROJETO OU ESCREVA QUAIS DETALHADO POR  PRINCIPIO PRINCIPIO ATENDIMENTO DESTE :T;:(I:][I;IENTO L PRINCIPIO
TiTULD PROGRAMA DE ATIVIDADE QU EXTENSIONISTA DE EXTENSIONISTA DE PRINCIPIO EXTENSIONISTA EXTENSIONISTADE
ESCOLHIDO EXTENSAQ SERAOD SR AT,N'DADES NAO.O ACORDO COM O ACORDO COM O DE ACORDO COM O TEXTO S Sl 12 ACORDO COM O @
APARECERA NO  ATINGIDOS POR MEIO EEoND R CRONOGRAMA TEXTO JA TEXTO JA JACADASTRADO NA ABA? A;:GRDO SRR TEXTO JA
TTERMO DE Do giﬁf;f;‘gf:;?:u DEVERA ESTAR DE CADASTRADD NAABA CADASTRADO NAABA PRINCIPIOS ;BE':E;;SJ::IE‘SSNA CADASTRADO NAABA
COMPROMISSO  DESENVOLVIMENTO ACORDOCOMO  ?PRINCIPIOS TPRINCIPIOS EXTENSIONISTAS? DA EXTENSIONISTAS? DA TPRINCIPIOS
DE BOLSISTA DAS ATIVIDADES PELA PERIODO DE EXTENSIONISTAS? DA EXTENSIONISTAS? DA PROPOSTA DO PROJETO EXTENSIONISTAS? DA
QU PELO BOLSISTA. VIGENCIA DA PROPOSTA DO PROPOSTADQ OU PROGRAMA DE R PROPOSTA DO
BOLSAEXTENSAO PROJETO QU PROJETO OU EXTENSAQ NO SISTEMA fEiETo oY PROJETO QU
2024 (01/05/2024 PROGRAMA DE PROGRAMA DE EXTENSAQ. PROGRA,MA > PROGRAMA DE
A31/12/2024) EXTENSAQ NO EXTENSAD NO EXTENSAO NO EXTENSAQ NO
SISTEMA EXTENSAQ.  SISTEMA EXTENSAO. SETEMA NGRS SISTEMA EXTENSAQ.

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— B

3.1.2.2 Bolsa PIBEX Fundac¢ao Araucaria

Para iniciar o processo de implementacdo de bolsa, clique na aba “Plano de
Trabalho” e, em seguida, em “Incluir Plano de Trabalho”:

Proposta de Extensédo Producdes Intelectuais Extensdo Plana de Trabaiha Bolsas

Plano de trabalho /

‘ Incluir Plano de Trabalho @
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ATENGAO!

Para cada bolsa contemplada, devera ser inserido um plano de trabalho, mesmo
se as atividades a serem executadas pelas ou pelos bolsistas forem iguais.

O sistema carregara uma pop up. Preencha os dados de acordo com a orientagéo a
seqguir e clique em “Adicionar”:

INCIUIT Fiano ae 1ranaino

*Titulo do Plano de Trabalho *Sintese das Atividades a serem d lvid.

pelo

DESCREVA UM TITULO. O TITULO ESCOLHIDO APARECERA NO “TERMO DE COMPROMISSO DE BOLSISTA”. ESCREVA QUAIS SERAO AS ATIVIDADES E COMO SERAO DESENVOLVIDAS PELA OU PELO BOLSISTA.

*Link do curriculo Lattes do Orientador *Link do curriculo Lattes do Bolsista

INSIRA O LINK DO CURRICULO LATTES DA PESSOA QUE FARA A ORIENTACAO. INSIRA O LINK DO CURRICULO LATTES DA OU DO BOLSISTA.

Ex: http://1attes.cnpq. br/ o000 Ex: http://1attes.cnpq. br/Xxo0oa00nnxx

*Grande Area do Conhecimento CNPQ *Tem vinculo ao projeto "Parana 2040" da Fundagdo Araucaria?

SELECIONE A GRANDE AREA DE CONHECIMENTO DO CNPQ DO PROJETO/PROGRAMA. v DESCREVA O VINCULO DO PROJETO AO PROGRAMA “PROGRAMA PARANA 2040” DA FUNDAGAO

ARAUCARIA

*Area do Conhecimento CNPQ
SELECIONE A AREA DE CONHECIMENTO DO CNPQ DO PROJETO/PROGRAMA. b

*SubArea do Conhecimento CNPQ
SELECIONE A SUBAREA DE CONHECIMENTO DO CNPQ DO PROJETO/PROGRAMA. v

N —> [

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— B

As informagdes inseridas aparecerao listadas abaixo do botdo “Incluir Plano de
Trabalho™:
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Proposta de Extensdo Producbes Intelectuais Extensdo Plano de Trabalho Bolsas

Plano de trabalho

Titulo Lattes do Orientador Lattes do Bolsista Grande Area Area Subdrea Vinculo com NAPI Agdo
AS INFORMAGOES INSERIDAS APARECERAO AQUI

Nao é possivel editar os dados inseridos. Caso tenha inserido algum dado
equivocado, exclua a informagéo inserida clicando no “X” em “Ag¢ao”:

Proposta de Extensdo Producbes Intelectuais Extensdo Plano de Trabalho Bolsas

Plano de trabalho

Titulo Lattes do Orientador Lattes do Bolsista Grande Area Area Subdrea Vinculo com NAPI Agdo
AS INFORMAGOES INSERIDAS APARECERAO AQUI

— [O]

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— B

3.1.3 Indicagao do Orientador

Em seguida, acesse a aba “Bolsas” e clique em “Indicar Orientador”:

Propasta de Extensio Produgies Intelectuais  Extensi Plana de Trabalha Bolsas

Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista
2 ConTeMPLAA

O sistema carregara uma pop up. Selecione o nome ou CPF da orientadora ou do
orientador e clique em “Inserir”:
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Inserir Orientador

*Orientador

I SELECIONE O NOME OU CPF DA PESSOA QUE FARA A ORIENTAGAO. b4 I

— 3

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— B

A pessoa indicada para realizar a orientagao aparecera na linha da bolsa e o sistema
habilitara a opgao para indicar plano de trabalho. Clique em “Indicar Plano”:

Proposta de Extensao Producdes Intelectuais Extensdo Plano de Trabalha Baolsas

Bolsas
Ordem Status Orientador Plano Bolsista
1 CONTEMPLADA NOME DO(A) ORIENTADOR(A) SELECIONADO(A) —_— Indicar Piano &
2 conTEnpLADA

O sistema carregara uma pop up. Selecione o plano de trabalho cadastrado
anteriormente e clique em “Inserir”:

Inserir Plano de Trabalho

*Plano

I SELECIONE O PLANO DE TRABALHO JA CADASTRADO ANTERIORMENTE. I‘

— B3
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Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— K

3.1.4 Indicacao do bolsista

O plano de trabalho selecionado aparecera na linha da bolsa e o sistema habilitara
a opcao paraindicar o ou a bolsista que ocupara a bolsa. Clique em “Indicar Bolsista”:

Propc ¥tensdo Produgdes Intelectuais Extensdo Plano de Trabalho Bolsas

Bolsas
Ordem Status Orientador Plano Bolsista

1 CONTEMPLADA  NOME TITULO DO PLANO DE TRABALHO SELECIONADO —_— _

O sistema carregara uma pop up. Selecione o nome ou CPF da estudante ou do
estudante selecionado para ocupar a bolsa extensdo e insira a copia dos Editais de
Selecdo e Resultado de Selecado de Bolsista, conforme orientagcbes a respeito da
implementacdo das bolsas constante do Edital ou Chamada Interna. Em seguida,
clique em “Inserir”:

Inserir Bolsista

*Bolsista

I SELECIONE O NOME OU CPF DA BOLSISTA SELECIONADA OU DO BOLSISTA SELECIONADO

*Edital Selec¢do dos Bolsistas (PDF)
Escolher arquivo | Edital Selecdo Bolsista.pdi INSIRA O EDITAL OU CHAMADA INTERNA DE SELECAO DE BOLSISTA

*Resultado do Edital de Selecdo Bolsista (PDF)
Escolher arquivo | Edital Resul... Bolsista.pdf €= INSIRA O RESULTADO DO EDITAL OU CHAMADA INTERNA DE SELECAO DE BOLSISTA

— =3
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Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— K

ATENGAO!

Apds a inser¢ao dos dados no Sistema (Orientagdo, Plano de Trabalho e
Bolsista), ndo sera possivel edita-los. Caso tenha preenchido alguma

informacgao equivocada, devera encaminhar e-mail a coex@ufpr.br solicitando a
alteragéo da informacgao.

Caso a documentacgao inserida no Sistema Bolsa Extensdo - PROEC esteja
incompleta ou incorreta e ndo seja corrigida dentro dos prazos, a bolsa podera

ser retirada do programa ou projeto e destinada a redistribui¢ao, conforme Edital
ou Chamada Interna.

O nome do(a) estudante selecionado(a) aparecera na linha da bolsa e também no
“Historico de Bolsistas”. Em “Histdrico de Bolsistas” aparecera a previsao de inicio e
fim da vigéncia da bolsa concedida. Trata-se de previsao, porque a efetivagao da
bolsa dependera da data efetiva da assinatura do termo de compromisso. No caso
de bolsas financiadas com recursos externos, a PROEC apenas assinara o Termo
de Compromisso depois que o 6rgao financiador repassar o recurso a UFPR.

Proposta de Extensdo Productes Intelectuais Extensio Plano de Trabalho Bolsas

Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista

nove EDED

1 CONTEMPLADA NOME TITULO DO PLANO DE TRABALHO SELECIONADO
2 CONTEMPLADA Indicar Orientador B

3 GERADA

Histérico de Bolsistas

Data Inicio

NOME DO(A) BOLSISTA 1

01/05/2024 31/12/2024 CONTEMPLADO
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A partir deste momento, o sistema liberara a/ao estudante indicado/a o Termo
de Compromisso de Bolsista e, caso exigido em Edital, demais documentos
completares (a exemplo de bolsas PIBEX).

3.1.5 Assinatura do Termo de Compromisso

Apos alo bolsista e a/o orientador/a assinarem o Termo de Compromisso de Bolsista,
conforme etapas 3.2 e 3.3 do presente manual, a coordenadora ou o coordenador
devera acessar novamente o Sistema Bolsa Extensdao — PROEC e proceder a
assinatura do termo em comento.

ATENGAO!

Caso a coordenadora ou coordenador do projeto/programa seja a pessoa que
fara também a orientacao da ou do bolsista, ndo sera necessario assinar o Termo
de Compromisso de Bolsista novamente.

Para isso, na pagina inicial, localize o campo “Assinaturas” e clique em “Acessar”:

Coordenador de Extensdo

Infcio l
Processo Seletivo de Bolsas Solicitar Recurso Assinaturas

Localize o termo de compromisso, clique em “Visualizar Documento” e verifique se
todos os dados foram inseridos e estao corretos:

Acessar@

Termos de Compromisso

Data
Documento Inscrigio Bolsista Documento Asslaaturs Agdo

Termo de EDITAL OU CHAMADA INTERNA N2 0X/202X — PROEC—  NOME DO(A) P b
Compromisso BOLSA EXTENSAO 2025 ESTUDANTE isualizar Documento IR oy Assinar Documento
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ATENGAO!

Caso haja alguma informagao equivocada no termo de compromisso, devera
encaminhar e-mail a coex@ufpr.br solicitando a alteragao da informagao.

Depois de conferida as informacdes, clique em “Assinar Documento”:

Termos de Compromisso

Documento Inscrigio Bolsista Documento LD Agdo

Assinatura

Termo de EDITAL OU CHAMADA INTERNA N2 01/2025 — PROEC — NOME DO(A) Visualizar Documento —_—
Compromisso BOLSA EXTENSAO 2025 ESTUDANTE

Depois de assinado, o botdo “Assinar Documento” ficara indisponivel e em “Data

Assinatura” aparecera a data e hora em que o termo foi assinado pela coordenadora
ou pelo coordenador:

Assinaturas

Documento Inscrigio Bolsi Documento Data Assinatura  Assinar

ESTUDANTE

A PROEC néo se responsabilizara por auséncia de pagamento de bolsista
decorrente da falta de assinatura das partes envolvidas no Sistema Bolsa
Extensao — PROEC nos prazos estipulados no Edital ou Chamada Interna).

Apds assinado, caso deseje consultar o termo de compromisso, ele ficara disponivel

no item “Assinaturas”, cujo acesso se dara pelo menu lateral esquerdo ou pela
pagina inicial.

Na sequéncia, acesse o Sistema Extensdo e cadastre na Equipe do Projeto ou
Programa a(s) e/ou o(s) bolsistas, bem como a orientadora ou orientador.
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3.2 Estudante Bolsista

Depois de o coordenador ou coordenadora indicar no sistema o nome da ou do
estudante que recebera a bolsa, a ou o discente devera acessar o Portal de
Sistemas da UFPR, clicar em “Bolsa Extensao - PROEC” e selecionar o perfil “Aluno
Bolsista”:

HH
Portal de Sistemas UFPR
> Ext SIGA
©
aos sistemas UTPR agora se dé por aquil A anfiga infranet aos CAp—— e @
ontinuada e os sistemas que dela faziam parte estéio sendo R RGPS U8 Sore
gradativamente atualizados & Solcitar email @ulprbr
Bolsas e auxilios vz Bolsa Extenséo - PROEC
Bolsa Extensao - PROEC
Aluno Bolsista
Extensao (Discente Autor)

O sistema carregara nova pagina. O primeiro passo € indicar os dados bancarios.
Em “Confirmar Dados Bancarios”, clique em “Acessar”:

Aluno de Extensdo

Inicio
Confirmar Dados . Assinaturas
Bancarios i o

Localize o Edital ou Chamada Interna da bolsa para o qual foi selecionado e clique
em “Confirmar Dados”:
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Edital Discente Confirmar Dados

EDITAL OU CHAMADA INTERNA N2 01/2025 — PROEC — BOLSA EXTENSAO NOME DO(A) DISCENTE
2078

O sistema carregara uma pop up. Selecione a instituicdo bancaria na qual possui
conta corrente, informe o numero da agéncia e conta e, em tipo, selecione a opg¢ao
“Conta Corrente”. Clique em “Confirmar”:

Confirmar Dados

*Banco *

I SELECIONE O BANCO NO QUAL POSSUI CONTA CORRENTE ¥ I

*Agéncia

DIGITE APENAS OS 4 (QUATRO) NUMEROS DA AGENCIA (SEM DIGITO VERIFICADOR)

*Conta

DIGITE OS NUMEROS DA CONTA CORRENTE COM O DIGITO VERIFICADOR

*Tipo ‘

I Conta Corrente VI

= e

ATENCAO!

Conforme Edital ou Chamada Interna, atentar aos seguintes requisitos para
cadastro da conta bancaria:

l. A conta bancaria deve ser de tipo corrente, ndo sendo aceita
conta investimento ou conta poupanca, o que inviabilizara o
pagamento pela UFPR;

. A conta corrente para recebimento da bolsa extensao devera
ser de banco cadastrado no Sistema Integrado de
Administragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), com
agéncia ativa no pais (ndo bloqueada, ndo cancelada, nem
inativa);

. A conta corrente deve ter como titular a ou o bolsista;

V. A conta corrente deve ser individual, ndo sera aceita conta
conjunta.

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:
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Sucesso!

— K

Apo6s confirmar os dados bancarios, proceda a assinatura do Termo de Compromisso
de Bolsista e, se necessario, demais documentos complementares (ex: Declaragao
PIBEX). Localize no menu lateral esquerdo o item “Assinaturas” e clique sobre ele.
Ou, na pagina inicial, em “Assinaturas”, clique em “Acessar”:

Aluno de Extensao

Inicio

EXTENSAOQ O U l
) Confirmar Dados Assin®turas

Bancarios

& Confirmar Dados Bancdrios

Localize o termo de compromisso, clique em “Visualizar Documento”:

Assinaturas

- Data .
Documento Inscrigao Documento s Assinar
Assinatura
Teriio de EDITAL OU CHAMADA INTERNA N2 01/2025 — PROEC — BOLSA
: i Viisualizar Documento < Assinar Documento
Compremisso f?(_T_E.N_.Sf\_O_ZP.ZE S,

Verifique se as informagoes constantes no Termo de Compromisso estao
corretas, principalmente:

e NOME COMPLETO;

¢ CURSO;

¢ GRR;

o CPF;

e TELEFONE;
e E-MAIL; e,

e DADOS BANCARIOS.
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Atente para os dados constantes na Clausula Quinta e Sexta, que contém a vigéncia
da bolsa e o valor da bolsa.

Caso deseje visualizar o Plano de Trabalho, solicite 0 documento a coordenagéo do
projeto ou programa.

ATENCAO!

Apods assinatura do termo de compromisso, ndo sera possivel editar os dados
bancarios. Caso haja alguma informacéao equivocada no termo de compromisso,

devera encaminhar e-mail a coex@ufpr.br solicitando a alteracdo da
informacao.

Depois de conferida as informacdes, clique em “Assinar Documento”:

Assinaturas

- Data .
Documento Inscricio Documento e Assinar

i i EDITAL OU CHAMADA INTERNA N2 01/2025 — PROEC — BOLSA
= EXTENSAO 2025 Visualizar Documento — ‘ Assinar Documento
Compromisso INSCICEL BULSE L) IE3E

Ao assinar o Termo de Compromisso de Bolsista, a ou o estudante declara nao
possuir relagdo de parentesco até o terceiro grau com a coordenagao e/ou
orientagcdo do programa ou projeto.

Caso exigida assinatura de documentos complementares, estarao disponiveis neste
campo e o procedimento acima devera ser repetido. Apds assinado, caso deseje
consultar o termo de compromisso e demais documentos complementares, eles
ficardo disponiveis no item “Assinaturas”, cujo acesso se dara pelo menu lateral
esquerdo ou pela pagina inicial.

Depois de assinado, o botdao “Assinar Documento” ficara indisponivel e em “Data
Assinatura” aparecera a data e hora em que o termo foi assinado pela ou pelo
estudante:
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Assinaturas

Documento Inscrigio Documento Data Assinatura  Assinar

” ’ EDITAL OU CHAMADA INTERNA N2 0X/202Z — PROEC — BOLSA N o
Termo de Compromisso Visualizar Documento 16/04/2024 10:46

A PROEC nao se responsabilizara por atraso no pagamento de bolsista
decorrente de preenchimento incorreto ou falta de preenchimento de
informagdes no Sistema Bolsa Extensdo — PROEC e nem por auséncia de
pagamento de bolsista decorrente da falta de assinatura das partes envolvidas
no Sistema Bolsa Extensdo — PROEC nos prazos estipulados.

Apds assinado, caso deseje consultar o termo de compromisso , ele ficara disponivel
no item “Assinaturas”, cujo acesso se dara pelo menu lateral esquerdo ou pela
pagina inicial.

A partir deste momento, o sistema liberara a pessoa indicada para realizar a

orientacao o Termo de Compromisso de Bolsista e, se exigido, demais
documentos complementares.
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3.3 Orientagao

Depois da coordenagao do projeto/programa cadastrar o plano de trabalho e da ou
do estudante bolsista assinarem o Termo de Compromisso de Bolsista e demais
documentos complementares, a ou o orientador devera acessar o Portal de
Sistemas da UFPR, clicar em “Bolsa Extensdo - PROEC” e selecionar o perfil

“Orientador Extensao”:

Portal de Sistemas

aos sistemas UFPR agora se dé por aquil A antiga infranet aos

gradativamente atualizados

nuada e os sistemas que dela faziam parte estfio sendo

@

Bolsas e auxilios 2

Bolsa Extensao - PROEC

Bolsa Extensdo - PROEC

»

Orientador Extensdo

Extensao (Docente/Pesquisador)

O sistema carregara nova pagina. Em “Assinaturas”, clique em “Acessar”:

n MABEL

Inicio

EXTENSAO v
Extensdo

v Assinaturas

Orientador de Extensdo

Assinaturas

B —
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Localize o termo de compromisso, clique em “Visualizar Documento”:

Termos de Compromisso

Data

Documento Inscri¢do Bolsista Documento Agdo
- A Assinatura o

Termo de EDITAL OU CHAMADA INTERNA N2 0X/202X — PROEC NOME DO(A) s .
Compromisso ESTUDANTE isualizar Documento — inar Documento

Verifique se as informagdes constantes no Termo de Compromisso estao
corretas, principalmente:

e NOME COMPLETO;
e SETOR;

e TELEFONE; e,

o E-MAIL.

Atente para os dados constantes na Clausula Quinta, que contém a vigéncia da
bolsa.

Caso deseje visualizar o Plano de Trabalho indicado na alinea “a”, Inciso Il da
Clausula Quarta, solicite o0 documento a coordenagao do projeto ou programa.

ATENCAO!

Caso haja alguma informacéo equivocada no termo de compromisso, devera
encaminhar e-mail a coex@ufpr.br solicitando a alteragao da informagao.

Depois de conferida as informacdes, clique em “Assinar Documento”:

Termos de Compromisso

Data

Documento Inscricdo Bolsista Documento =1
- i Assinatura o

Termo de EDITAL OU CHAMADA INTERNA N 0X/202X — PROEC NOME DO(A) — e
Compromisso ESTUDANTE
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Depois de assinado, o botdo “Assinar Documento” ficara indisponivel e em “Data
Assinatura” aparecera a data e hora em que o termo foi assinado pela orientadora
ou pelo orientador:

Assinaturas

Documento Inscricio Documento Data Assinatura Assinar

EDITAL OU CHAMADA INTERNA N2 0X/202X — PROEC NOME DO(A)
ESTUDANTE

A PROEC nao se responsabilizara por atraso no pagamento de bolsista
decorrente da auséncia de assinatura das partes envolvidas no Sistema Bolsa
Extensao — PROEC nos prazos estipulados no Edital ou Chamada Interna.

Caso haja a necessidade de assinar documentos complementares, os mesmos
estardo disponiveis neste mesmo campo e devera ser repetido o mesmo
procedimento para assina-los. Apos assinado, caso deseje consultar o termo de
compromisso e demais documentos complementares, eles ficardo disponiveis no
item “Assinaturas”, cujo acesso se dara pelo menu lateral esquerdo ou pela pagina
inicial.

A partir deste momento, o sistema liberara a coordenagao do projeto ou
programa de extensado o Termo de Compromisso de Bolsista para assinatura.

ATENCAO!

Caso a coordenadora ou coordenador do projeto/programa seja a pessoa que
fara também a orientacdo da ou do bolsista, ndo sera necessario assinar o Termo
de Compromisso de Bolsista novamente.
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4. Substituicao de Bolsista

Bolsas com recursos de orgao financiadores distintos podem ter diferentes
exigéncias, impostas pelo respectivo 6rgao financiador. As bolsas de extensao pagas
com recursos previstos no orgamento da UFPR pertencem ao Programa Bolsa
Extensao — regido pela Resolugédo 25/11-CEPE — e o respectivo procedimento de
substituicdo de bolsista é tratado no tépico 4.1 deste manual. As bolsas de extensao
pagas com recursos da Fundacgédo Araucaria, sdo chamadas bolsas PIBEX, e o
respectivo procedimento de substituicdo de bolsista é tratado no topico 4.2 deste
manual.

4.1 Programa Bolsa Extensao

A coordenadora ou coordenador do programa/projeto podera realizar a
substituicao de bolsista no Sistema Bolsa Extensao a qualquer momento,
desde que nao tenha ocorrido o encerramento do periodo de execugao
or¢camentaria na UFPR, conforme cronograma constante no Edital ou Chamada
Interna. As atividades da nova ou do novo bolsista iniciardo no primeiro dia do més
subsequente ao da substituicdo no sistema, data que marcara o inicio da vigéncia
da bolsa e constara no Termo de Compromisso de Bolsista

Ao final do ano, em fungdao do encerramento financeiro, a substituicao de
bolsista fica impossibilitada, conforme cronograma constante no Edital ou
Chamada Interna.

Para realizar a substituicdo, acesse o Portal de Sistemas da UFPR, clique em “Bolsa
Extensao - PROEC” e selecione o perfil “coordenador extensao”:

Portal de Sistemas UFPR

O acesso ao SICA e aos sistemas UFPR agora se dd por aquil A antiga infranet aos

poucos estd sendo descontinuada e os sistemas que dela faziam parte estfio sendo

gradativamente atualizados
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Bolsas e auxilios / Bolsa Extensao - PROEC

Bolsa Extensdo - PROEC

Bolsa Extensao - PROEC

Bolsa Extensdo - PROEC °
COEX

e / L
Extensdo (Técnica) b

Coordenador Extensdo
Extens3o (Técnico)

Em seguida, localize o projeto/programa que foi contemplado com a bolsa e clique
em “Visualizar”:

Tramitando Em Preenchimento

Inscrictes Tramitando

10w |resultados por pigina

ecquicar:
Titule L swtus Propasta Visualizar
Edital: Edital Proec 2024 - teste O1 - Inscricdo Bolsa 1: RENATA Indicacio do Orientador Relatério Final - ¥ SEMANA EDESIO PASSOS (2023) 3 Visualizar

O sistema carregara nova pagina. Na aba “Bolsas” localize 0 nome da/do estudante
que sera substituida(a) e clique no icone laranja:

Proposta de Extensdo Produces intalectuais Extensdo Plana de Trabalho Bolsas

Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista

1 CONTEMPLADA NOME PLANO DE TRABALHO DE BOLSISTA NOME DO(A) e
2 CONTEMPLADA = ESTUDANTE f

3 GERADA - -

O sistema carregara uma pop up. Selecione o motivo da substituigdo da(o) bolsista
e informe o nome da(o) nova(o) estudante que ficara no lugar da(o) bolsista que esta
sendo desligado. Insira a copia dos Editais de Sele¢cado e Resultado de Selegéo de

Bolsista, conforme orienta¢des constantes no Edital ou Chamada Interna. Clique em
“Substituir Bolsista”:
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Substituir Bolsista
Tem certeza que deseja substituir ofa) discente NOME DO(A) ESTUDANTE?

= Seasolicitacio de substituicdo for realizada & o termo de compromisso assinada pelofa) discente, pelola) orientador|a) e pelofa)
coordenador(a) do projeto/programa de extensio até dia ultime dia do més atual, o inicio da vigéncia da bolsa do(a) estudante
substitutoja) serd no primeiro dia do préximo més. Exemplo: solicitacio de substituicio concluida e termo de compromisse assinado entre:
1a30/06 - 3 bolsa dol2) estudante substitutola) terd infcio em 01/07.

Se @ a assinatura do termeo de compromisso por todas a3 parles ooorrer apenas no més subseguente ao da solicitacio de substituicdo, a
vigéncia da bolsa serd alterada para o més sepuinte ac da assinatura. Exemplo: solicitacio de substituicio realizada entre 1 2 30/06, terma de
compromisse assinado entre 1 a 3107, - a bolsa dola) estudante substitutola) terd Inicio em 01/08"

Motive da Substituicio
I SELECIONE O MOTIVO DO DESLIGAMENTO DA(O) BOLSISTA ATUAL I
*Novo Bolsista
I SELECIONE O NOME OU CPF DA(O) NOVA(O) BOLSISTA I
*Edital Selecdo dos Bolsistas (PDF}

Nenhum arquive escothido <= INSIRA O EDITAL OU CHAMADA INTERNA DE SELECAO DE BOLSISTA

*Resultado do Edital de Selacio Bolsista (PDF)
Nenhum arquive escobhido <= INSIRA O RESULTADO DO EDITAL OU CHAMADA INTERNA DE SELEGAO DE BOLSISTA

—

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

v

Sucesso!

— N

Depois de concluida a substituicao, as informagdes aparecerao assim:
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Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista

1 ATVA  NOME PLANO DE TRABALHO DE BOLSISTA NOME DO(A) [=]
NOVO(A) BOLSISTA

Histdrico de Orientadores

Nome Ordem Bolsa Data de Indicagdio

Histdrico de Bolsistas

Nome Ordem Bolsa Data Inicio Data Fim Status

NOME DO(A) BOLSISTA SUBSTITUIDO 2 01/11/2023 29/02/2024

NOME DO(A) NOVO(A) BOLSISTA 2 D1/03{2024 31/10/2024 CONTEMPLADO

A substituicao devera ser registrada na equipe do programa ou projeto no
Sistema Extensao.

A partir deste momento, o sistema liberara a/ao novo/a estudante indicado/a o Termo
de Compromisso de Bolsista e demais documentos complementares (Declaragao
PIBEX) para preenchimento e assinatura.

Para que a bolsa seja implementada e a substituicao efetivada, deverao ser
seguidos os passos indicados nos itens 3.2 (estudante), 3.3 (orientagao) e 3.1.1
(coordenacgao).

ATENGAO!

Se a solicitagdo de substituicao for realizada e o termo de
compromisso assinado pelo(a) discente, pelo(a) orientador(a) e pelo(a)
coordenador(a) do projeto/programa de extensao até o ultimo dia do més
atual, o inicio da vigéncia da bolsa do(a) estudante substituto(a) sera
no primeiro dia do préoximo més. Exemplo: solicitagdo de substituicdo
concluida e termo de compromisso assinado entre 1 a 30/06 - a bolsa do(a)
estudante substituto(a) tera inicio em 01/07.

Se a assinatura do termo de compromisso por todas as partes
ocorrer apenas no més subsequente ao da solicitagdo de
substituicao, a vigéncia da bolsa sera alterada para o més seguinte ao
da assinatura. Exemplo: solicitacdo de substituicdo realizada entre 1 a
30/06, termo de compromisso assinado por todas as partes envolvidas
entre 1 a 31/07 - a bolsa do(a) estudante substituto(a) tera inicio em 01/08.
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ORIENTACOES a serem repassadas pela coordenagdo do programalprojeto
alao estudante que foi substituido/a:

v Para recebimento integral da bolsa, a ou o bolsista que se desligara da bolsa
devera exercer suas atividades até o ultimo dia do més de solicitacao da
substituicio;

v A ou o estudante bolsista que sera substituido devera obrigatoriamente
preencher o relatério de estudante disponivel no sistema de gestdo da
extensao relativo ao seu periodo de vinculagao;

v' Caso a ou o bolsista que sera substituido ndo preencha seu relatério de
estudante no sistema de gestdo da Extensdo, ndo sera gerado o certificado
das atividades desempenhadas.

A PROEC nédo se responsabilizara por atraso no pagamento de bolsista
decorrente da auséncia de assinatura das partes envolvidas no Sistema Bolsa
Extensao — PROEC nos prazos estipulados.
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4.2 Bolsa PIBEX Fundagao Araucaria

A coordenadora ou coordenador do programa/projeto podera realizar a
substituicao de bolsista no Sistema Bolsa Extensao - PROEC entre os dias 1 a
10 de cada més. As atividades da nova ou do novo bolsista iniciardo no primeiro dia
do més subsequente ao da substituicdo no sistema, data que marcara o inicio da
vigéncia da bolsa e constara no Termo de Compromisso de Bolsista.

Ao final do ano, em fungdao do encerramento financeiro, a substituicao de
bolsista fica impossibilitada, conforme cronograma constante no Edital ou
Chamada Interna.

O primeiro passo consiste em contatar a COEX/PROEC pelo e-mail
coex@ufpr.br, solicitando que seja enviado o Quadro Sinético. Devera também,
neste mesmo e-mail, encaminhar o certificado referente a participagao no ENEC (ou
em evento similar) e o relatério final de atividade da ou do bolsista que esta se
desligando.

A COEX retornara o e-mail com o formulario pré-preenchido. A coordenacéo devera
preencher as demais informagdes, coletar assinatura do(a) novo(a) bolsista e do(a)
orientador(a) e encaminhar o formulario novamente para a COEX até o dia 10 do
més.

Paralelamente, respeitando o prazo de substituicdo até o dia 10 do més, a
coordenacgao do projeto/programa devera efetivar a substituicao de bolsista no
sistema.

Para realizar a substituicdo, acesse o Portal de Sistemas da UFPR, clique em “Bolsa
Extensao - PROEC” e selecione o perfil “coordenador extensao”:

Portal de Sistemas UFPR

- SIGA @

0 acesso ao SIGA e aos sistemas UFPR agora se dd por aquil A anfiga infranel aos

poucos esta sendo descontinuada e os sistemas que dela faziam parte estfio sendo
gradativamente atualizados
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Bolsas e auxilios / Bolsa Extensdo - PROEC

Bolsa Extensdo - PROEC

Bolsa Extensao - PROEC

Bolsa Extensao - PROEC
COEX

A / . 4
Extensdo (Técnica) b

Coordenador Extensdo
Extens3o (Técnico)

Em seguida, localize o projeto/programa que foi contemplado com a bolsa e clique
em “Visualizar”:

Tramitanda Em Preenchimenta

Inscri¢des Tramitando
10w |resultados por pigina

Titule 1L status Proposta Programa N* Bolsas Visualizar

Edital: Edital Proec 2024 - teste O1 - Inscricdo Bolsa 1: RENATA Indicacio do Orientador Relatério Final - ¥ SEMANA EDESIO PASSOS (2023) Extensdo 3 Visualizar

O sistema carregara nova pagina. Na aba “Bolsas” localize o nome da/do estudante
que sera substituida(a) e clique no icone laranja:

Proposta de Extensio ProducBes intalectuais Extens3o Plane de Trabalho

Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista

1 CONTEMPLADA NOME PLANO DE TRABALHO DE BOLSISTA NOME DO(A)
2 CONTEMPLADA - ESTUDANTE f

3 GERADA

O sistema carregara uma pop up. Selecione o motivo da substituigdo da(o) bolsista
e informe o nome da(0) nova(o) estudante que ficara no lugar da(o) bolsista que esta
sendo desligado. Insira a copia dos Editais de Selegédo e Resultado de Selegéo de

Bolsista, conforme orientagdes constantes no Edital ou Chamada Interna. Clique em
“Substituir Bolsista”:
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Substituir Bolsista
Tem certeza que deseja substituir ofa) discente NOME DO(A) ESTUDANTE?

= Seasolicitacio de substituicdo for realizada & o termo de compromisso assinada pelofa) discente, pelola) orientador|a) e pelofa)
coordenador(a) do projeto/programa de extensio até dia ultime dia do més atual, o inicio da vigéncia da bolsa do(a) estudante
substitutoja) serd no primeiro dia do préximo més. Exemplo: solicitacio de substituicio concluida e termo de compromisse assinado entre:
1a30/06 - 3 bolsa dol2) estudante substitutola) terd infcio em 01/07.

Se @ a assinatura do termeo de compromisso por todas a3 parles ooorrer apenas no més subseguente ao da solicitacio de substituicdo, a
vigéncia da bolsa serd alterada para o més sepuinte ac da assinatura. Exemplo: solicitacio de substituicio realizada entre 1 2 30/06, terma de
compromisse assinado entre 1 a 3107, - a bolsa dola) estudante substitutola) terd Inicio em 01/08"

Motive da Substituicio
I SELECIONE O MOTIVO DO DESLIGAMENTO DA(O) BOLSISTA ATUAL I
*Novo Bolsista
I SELECIONE O NOME OU CPF DA(O) NOVA(O) BOLSISTA I
*Edital Selecdo dos Bolsistas (PDF}

Nenhum arquive escothido <= INSIRA O EDITAL OU CHAMADA INTERNA DE SELECAO DE BOLSISTA

*Resultado do Edital de Selacio Bolsista (PDF)
Nenhum arquive escobhido <= INSIRA O RESULTADO DO EDITAL OU CHAMADA INTERNA DE SELEGAO DE BOLSISTA

—

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

v

Sucesso!

— N

Depois de concluida a substituicao, as informagdes aparecerao assim:
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Proposta de Extensdo Producdes Intelectuais Extensda Plano de Trabalho Bolsas
Bolsas
Ordem Status Orientador Plano Bolsista
1 ATvA - NOME PLANO DE TRABALHO DE BOLSISTA NOME DO(A) =B
NOVO(A) BOLSISTA
Histdrico de Orientadores
Nome Ordem Bolsa Data de IndicagSo
Histdrico de Bolsistas
Nome Ordem Bolsa Data Inicio Data Fim Status
NOME DO(A) BOLSISTA SUBSTITUIDO 2 01/11/2023 29/02/2024
NOME DO(A) NOVO(A) BOLSISTA 2 01/04/2024 31/10/2024 CONTEMPLADO

A substituicdo devera ser registrada na equipe do programa ou projeto no
Sistema Extensao.

A partir deste momento, o sistema liberara a/ao novo/a estudante indicado/a o Termo
de Compromisso de Bolsista e demais documentos complementares (Declaragao
PIBEX) para preenchimento e assinatura.

Para que a bolsa seja implementada e a substituicao efetivada, deverao ser
seguidos os passos indicados nos itens 3.2 (estudante), 3.3 (orientagao) e 3.1.1
(coordenacgao).

ATENGAO!

Para a substituicao, a coordenagdao do programa devera entrar em
contato com a COEX/PROEC pelo e-mail coex@ufpr.br, solicitando que
seja enviado o Quadro Sinético, anexando o certificado referente a
participagdo no ENEC (ou em evento similar) e o relatério final de
atividade da ou do bolsista que esta se desligando.

ORIENTAGCOES a serem repassadas pela coordenagdo do programalprojeto
alao estudante que foi substituido/a:

A PROEC nédo se responsabilizara por atraso no pagamento de bolsista
decorrente da auséncia de assinatura das partes envolvidas no Sistema Bolsa
Extensao — PROEC nos prazos estipulados.

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 43 de 48




v Para recebimento integral da bolsa, a ou o bolsista que se desligara da bolsa
devera exercer suas atividades até o ultimo dia do més de solicitagédo da
substituicdo;

v" A ou o estudante bolsista que sera substituido devera obrigatoriamente
preencher o relatério de estudante disponivel no sistema de gestdo da
extensao relativo ao seu periodo de vinculagao;

v" Caso a ou o0 bolsista que sera substituido nao preencha seu relatério de
estudante no sistema de gestdo da Extensdo, ndo sera gerado o certificado
das atividades desempenhadas.
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5. Cancelamento de Bolsa

A coordenadora ou coordenador

do programal/projeto podera

realizar o

cancelamento da bolsa no Sistema Bolsa Extensao - PROEC a qualquer momento.

Devido ao encerramento do exercicio financeiro no ano, nao poderao ser
solicitados cancelamentos ao final do ano, conforme cronograma constante
no Edital ou Chamada Interna. Caso a ou o bolsista ndo execute as atividades
previstas no plano de trabalho neste periodo, a coordenadora/coordenador
devera solicitar ao bolsista a devolugédo das bolsas recebidas indevidamente, por
meio de pagamento de GRU. A GRU devera ser solicitada por e-mail:

O cancelamento da bolsa podera ocorrer quando:

v" Houver o encerramento do programa/projeto ou indisponibilidade de recurso

financeiro;

v" Ocorrer o desligamento de bolsista sem substituigao.

ATENCAO!

Caso o cancelamento da bolsa ocorra:

l. Entre os dias 01 (um) e 10 (dez) do més, o vinculo da ou do
bolsista se encerra no ultimo dia do més anterior;
Il. Entre os dias 11 (onze) e 30 (trinta) do més, o vinculo da ou do
bolsista se encerra no ultimo dia do més corrente.

Exemplo:

Situagao:

Cancelamento ocorrido no dia 03/07

Término do vinculo bolsista 30/06

Cancelamento ocorrido no dia 15/07

Término do vinculo bolsista 31/07

Para realizar o cancelamento, acesse o Portal de Sistemas da UFPR, clique em “Bolsa
Extensao - PROEC” e selecione o perfil “coordenador extensao”:
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ST
Portal de Sistemas UFPR

#) Acesso Externo - SIGA

@, Recuperar sua senha AGTIC

se dd por aquil A antiga infranet aos

s que dela faziam parte estiio sendo

% Solictar email @ulpr.br

Bolsas e auxilios ‘/ B°'s_a E’“e_méc'. i P_BOEC

Bolsa Extensao - PROEC

COEX
Extensdo (Técnica) /

Coordenador Extensdo 1

Extens3o (Técnica)

Em seguida, localize o projeto/programa que foi contemplado com a bolsa e clique
em “Visualizar”:

Tramitando Em Preenchimento

Inscricdes Tramitando

10w | resultados por pdgina

Titule 1L status Propasta Programa N* Bolsas Visualizar

Edital: Edital Proec 2024 - teste 0L - Inscricdo Bolsa 1: RENATA Indicacio do Orientador Relatério Final - VI SEMANA EDESIO PASSOS (2023 Extensdo 3 m

O sistema carregara nova pagina. Na aba “Bolsas” localize o nome da/do estudante
que tera sua bolsa cancelada e clique no icone vermelho:

Proposta de Extensao ProducBes Intalectuais Extensdo Plano de Trabalho Bolsas

Bolsas

Ordem Status Orientador Plano Bolsista

I CONTEMPLADA NOME PLANO DE TRABALHO DE BOLSISTA NOME DO(A) @L:‘E
2 CONTEMPLADA = ESTUDANTE T
3 GERADA

O sistema carregara uma pop up. Selecione o motivo do cancelamento da bolsa e
clique em “Cancelar Bolsista”:
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Cancelar Bolsista

Tem certeza que deseja cancelar ofa) discente NOME DO(A) ESTUDANTE?

+ Seasolicitacio de cancelamento for solicitada até dia 10 do més, aluno é retirado da lista de pagamento no mesmo més e a vigéneia final fica
no dltimo dia do més anterior.

* Seasolicitacdo de cancelamento for solicitada apds dia 10 de més, o aluno vai estar na lista no més e deverd devolver recurso recebido via
GRU.

Motive do Cancelamento

I SELECIONE O MOTIVO DO DESLIGAMENTO DA(O) BOLSISTA

Cancelar Bolsista

Se a operagao for concluida, aparecera a mensagem “Sucesso”. Clique em “ok”:

Sucesso!

— K

Depois de concluido o cancelamento, as informagdes aparecerao assim:

Preposta de Extensdo Produgdes Intelectuais Extensdo Planc de Trabalha Bolsas
Bolsas
Ordem Status Orientador Plano Bolsista
1 CONTEMPLADA  NOME PLANO DE TRABALHO DE BOLSISTA
2 CONTEMPLADA
3 GERADA

Histérico de Orientadores

Nome Ordem Bolsa Data de Indicagdio

Histérico de Bolsistas

Nome Ordem Bolsa Data Inicio Data Fim Status
NOME DO(A) BOLSISTA DESLIGADO 01/05/2024 31/07/2024 CANCELADO
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O desligamento do(a) estudante devera ser registrado na equipe do programa
ou projeto no Sistema Extensao.

ORIENTACOES a serem repassadas pela coordenagdo do programalprojeto
alao estudante que foi desligado:

v' Para recebimento integral da bolsa, a ou o bolsista que se desligara da bolsa
devera exercer suas atividades até o ultimo dia do més do cancelamento;

v A ou o estudante bolsista que sera desligado devera obrigatoriamente
preencher o relatério de estudante disponivel no sistema de gestdo da
extensao relativo ao seu periodo de vinculagao;

v' Caso a ou o bolsista que sera desligado nao preencha seu relatério de
estudante no sistema de gestdo da Extensdo, ndo sera gerado o certificado
das atividades desempenhadas.
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